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太原科技大学本科生学分认定及课程申报具体操作流程 

（一）《太原科技大学本科“转专业”等异动学生课程学分认定审批表》填

写及审批流程图： 

 

提示信息： 

实施对象：转专业、留级转专业、留级、休学（退役）复学等学籍异动学生。 

课程范围：现班级已修过的专业必修课（含专业选修课、专业必修课、教学环节、通识必修课、学科基础

课五个模块）中“未修”的课程。 

申请时间：务必在学籍异动后一周内完成。 

登录新教务系统 

信息查询 

学生学业情况查询 

找出五个模块中“未修”课程 

 

 

“其他课程”中有可替

代的“未修”课程，填

入“被替代课程”栏 

“其他课程”中没有可

替代的“未修”课程，

填入“补修课程”栏 

填入《太原科技大学本科“转专业”等异动学生

课程学分认定审批表》（教务网页下载区下载） 

转入学院主管领导签字 

教务部主管领导签字 
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（二）“课程替代”教务系统线上申请操作流程： 

 

提示信息： 

实施对象：转专业、留级转专业、留级、休学（退役）复学等学籍异动学生。 

课程范围：《太原科技大学本科“转专业”等异动学生课程学分认定审批表》中认定的“替代课程”。 

申请时间：务必在学籍异动后三周内完成。 

登录新教务系统 

报名申请 

校内课程替代申请 

点击“申请” 

选择教学内容相同或相近课程： 

“替代课程（已修课程）”对应（一对一）“被替代课程” 

注：“替代课程的学分”>或=“被替代课程的学分”、  

 “替代说明”必填：如转专业学（籍异动类型），   培养方案变更 

点击“提交” 

显示“提交成功” 

点击“确定” 
 

查看“审核状态” 

已通过 待审核 

学生所在学院审核 

教务部备案 

已通过 
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（三）“课程补修”教务系统线上申请操作流程： 

 

提示信息： 

实施对象：转专业、留级转专业、留级、休学（退役）复学等学籍异动学生。 

课程范围：《太原科技大学本科“转专业”等异动学生课程学分认定审批表》中认定的“补修课程”。 

申请时间：务必在开课一周内完成。 

登录新教务系统 

报名申请 

教学项目报名 

选择“补修课程”、点击“查询” 

提交申请（选择适合自己时段的课程，一门一门的选） 

查看选课结果（如有问题，可以退报） 

点击 “提交申请” 

显示“提交成功” 

点击“确定” 

学生所在学院审核 

开课学院审批 

教务部备案 
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*（四） “课程补选”教务系统线上申请操作流程： 

 

提示信息： 

实施对象：转专业、留级转专业、留级、休学（退役）复学等学籍异动学生。 

课程范围：《太原科技大学本科“转专业”等异动学生课程学分认定审批表》中认定的“补修课程”，因

课程代码升级后不一致，无法申请，所以需申报“课程补选”，补选的课程名称及内容要与“补修课程”

一致或相近，学分不低于需补修课程。（注：该补选课程获得学分后，需申请课程替代） 

申请时间：务必在开课一周内完成。 

登录新教务系统 

报名申请 

教学项目报名 

选择“补选”、点击“报名” 

在报名界面仅选课程：填写需补修课名称（如查不出，可能是名称不

一致，咨询开课学院，确定名称后再填写）；点击“查询”,选择适合自己时

段的课程。*报名原因：，如留级未修（留转、转专业、休学复学、退役复

学等，填写学籍异动情况） 

要对该记录进行补选申请操作？确定无误，点击“确定”。 

显示“操作成功”，点击“确定” 

进入“待审核”状态（查看选课结果，如有问题，可以退报） 

学生所在学院审核 

教务部审核 

开课学院审核 
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（五）“已修免修课程”教务系统线上申请操作流程： 

 

提示信息： 

实施对象：留级、留级转专业、休学（退役）复学等学籍异动学生。 

课程范围：已修读并考核合格的课程，且该课程代码与现班级本学期在修课程代码完全一致。（注：如课程代码不一致，

需申请课程替代，通过后，需告知任课老师让其学院教秘在教务系统里把自己姓名从该课程学生名单中删除。） 

申请时间：在开学后三周内完成。 

登录新教务系统 

报名申请 

教学项目报名 

选择“已修免修”，点击“申请” 

确定 

选择 “已修免修” 

填写“原因”：学籍异动类型（如留级）“附

件上传”已修课成绩截图 

提交申请 

进入“待审核”状态 

开课学院审核 

审核通过 

注：审核通过后，在教务系统里，该学生姓名将

会自动从该课程学生名单中删除。 
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（六）“课程成绩作废”教务系统线上申请操作流程： 

 

提示信息： 

实施对象：转专业、留级转专业、留级、休学（退役）复学等学籍异动学生。 

课程范围：a.现修读专业计划外的课程（在“其他课程”里），并且无法替代现专业计划内的课程，需申

请“课程成绩作废”处理； 

b.留级后跟现班级重修，不想保留原修读课程成绩，需申请“课程成绩作废”处理； 

c.留级后想保留原修读课程成绩，但未及时申请，也没跟现班级上课和参加考试，学生姓名还

在现班级该课程成绩名里，任课老师录入对应课程考核成绩为 0分、不及格或不合格，此类

课程成绩学生也需申请“课程成绩作废”处理。 

申请时间：“课程成绩作废”需在学籍异动后，结合 a、b、c的情况及时申请。 

登录新教务系统 

报名申请 

成绩作废申请 

点击“申请” 

选择“学年”、“学期”，点击“查询” 

进入“待审核”状态 

显示“提交成功”、点击“确定” 

 

教务部审核 

审核通过 

注：一旦申请作废，不得再申请撤回，请慎重处理 

选择“作废的课程成绩” 

填写“申请原因”如：计划外课程 

点击“提交” 
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（七）“免修免考课程”教务系统线上申请操作流程： 

 

提示信息： 

实施对象：退役复学学生。 

课程范围：申请免修免考科目为：《军事训练》、《军事理论》、公共体育课。 

申请时间：在退役复学后三周内完成。 

登录新教务系统 

报名申请 

教学项目报名 

选择“免修免考”、点击“报名” 

详细阅读“报名说明”、确定 

选择要申请的免修免考课程 

“原因”填写“退役复学”、并上传附件 

点击 “提交申请” 

显示“提交成功” 

点击“确定” 

武装保卫部审核 

教务部备案 


